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DIVISIÓN DE PRESUPUESTO E INVERSIÓN REGIONAL   

UNIDAD DE PROGRAMAS  
  

 

I.- INGRESO A LA OFICINA VIRTUAL   

  

Paso 1: Pantalla de inicio   

Para acceder a esta pantalla, en su navegador deberá colocar la siguiente dirección: sagir.gorebiobio.cl/oficina  A 

continuación, se muestra la pantalla que actúa como punto de acceso a la herramienta SAGIR de OFICINA VIRTUAL.   
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Paso 2: Registro de Usuario y Obtención de clave (contraseña):  

  

Obtener un usuario y una clave (contraseña) para ingresar a la oficina virtual es un proceso directo que realiza el UNIDAD 

EJECUTORA, es decir, el mismo se da de alta como usuario en el sistema.    

DIVISIÓN DE PRESUPUESTO E INVERSIÓN REGIONALUNIDAD DE PROGRAMAS  

Esto se realiza en la pantalla de acceso, seleccionando la opción “REGISTRARSE” tal como lo indica la figura siguiente:   

  

  

  

Esto desplegará una pantalla que indica cuales son los datos que debe completar  

  

Datos de Contacto: MUY IMPORTANTE CORREO ELECTRÓNICO!!!   

  

Nota: Todos los datos con * son obligatorios.   
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Finalmente, dar de alta como Interesado:   
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II.- SEGUIMIENTO DE LAS INICIATIVAS EN EJECUCION:   
 

Una vez dado de alta como usuario, ingresa con sus datos nuevamente a sagir.gorebiobio.cl/oficina   

Para hacer seguimiento y/o ingresar documentación, la Unidad Ejecutora debe ingresar a la opción  

Mis Iniciativas de inversión.  

 

                      
 

 

              Esta página permite acceder entre otros a  

  

1.- Postulación de Iniciativa: en la cual se puede crear una nueva postulación.  

  

2.- Seguimiento Iniciativas de Inversión: permite hacer seguimiento a sus iniciativas (programas) 

ya presentadas y como así mismo el ingreso de la documentación necesaria durante la ejecución de 
su programa.  
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Al hacer clik sobre Mis iniciativas de Inversión se despliega la siguiente imagen  

 

 

ADJUNTAR DOCUMENTACION  
  
Para que un usuario UNIDAD EJECUTORA (CIUDADANO) pueda realizar el ingreso de rendiciones, 

documentación técnica y administrativa, debe hacer click sobre el proyecto en el cual se desea ingresar:  

 

-documentación financiera (rendiciones, respaldos, etc)  

 

-documentación técnica y/o administrativa (informes de actividades, actas, etc)  

  

  
Luego se debe presionar sobre el botón rendiciones e informes  
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Los botones solo se encontrarán visibles cuando el proyecto se encuentre en la etapa correspondiente para realizar la rendición.    

  

  

  

1.- ADJUNTAR RENDICIONES:  

  

se debe presionar en el botón   

  

 
  

  

lo que permitirá que puedan ingresar la documentación solicitada:     

  

  

En este módulo se debe incorporar la información, cuando se necesite subir más de un documento por ítem, 

esta operación debe ser realizada por medio de una carpeta comprimida.  Los documentos a subir para cada 

ítem son los siguientes:    

  

  

- COMPROBANTE DE INGRESO  

- FORMULARIO MENSUAL DE RENDICIÓN DE GASTOS  

- RESPALDO FINANCIERO  

- OTROS DOCUMENTO  
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Una vez subida la documentación Financiera, se debe presionar sobre el botón siguiente 

para acceder al ingreso de   

  

  

  

2.- ADJUNTAR DOCUMENTACIÓN TÉCNICA E INFORMES:  

  

 
  

  

Los documentos a subir para cada ítem son los siguientes:    

  

- INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES  

- INFORME TRIMESTRAL DE GESTION  

- INFORME FINAL DE PROGRAMAS  

- OTROS ANTECEDENTES CT   

  

  



   
DIVISIÓN DE PRESUPUESTO E INVERSIÓN REGIONAL   

UNIDAD DE PROGRAMAS  

 
  

El sistema permite corroborar la información subida, si la información es correcta se debe presionar en cerrar   

  

 
y luego en finalizar.    
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RESPONDER OBSERVACIONES  

 

Este botón aparecerá toda vez que se requiera responder observaciones emitidas por la contraparte técnica 

del programa sean estas observaciones a las rendiciones, informes y/u otra documentación que se solicite 

a la Unidad Ejecutora.  

  

  

Una vez finalizado el proceso, les llegará a sus correos electrónicos, un correo informando el ingreso de la 

documentación, avísame que será enviado también a la contraparte técnica del GORE  

  

  

 
Se solicita a la Unidad Ejecutora envíe correo a GORE avisando que ha levantado información a SAGIR, 

esto como respaldo en caso de no llegar el avísame automático  

  

  

  

  

  

  

   

    

Dudas y consultas referirse a   

  
MARCIA PACHECO TAPIA 
PROFESIONAL ANALISTA  

UNIDAD DE PROGRAMAS 

GOBIERNO REGIONAL DEL BIOBIO 

 

FONO OFICINA: 41 – 2405864 

WHATSAPP TELETRABAJO: +56 9 8453 3042 
 

mpacheco@gorebiobio.cl  

  

  
  

    

Para la institución   / usuario   

  


